
Kurzpräsentation 
Zum Üben

Von Agnes Tillmann-Steinbuß am 7.12. ..2011



Wenn eine Präsentation per Mail-Anhang zugesandt 
wird: sie zuerst öffnen, um zu prüfen, ob sie überhaupt 
gespeichert werden soll. Dann zurück zum Anhang der 
Mail. Wieder auf den Namen der Präsentation klicken. 
Dann aber nicht „Öffnen“ ankreuzen, sondern 
„Speichern“. Dabei notieren, wo die Präsentation 
gespeichert wird! Später kann sie in einen anderen 
Ordner verschoben werden.
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Rechts ein 
Bild

Auch ein einzelnes Bild 
aus einer Präsentation 
kann mit der rechten 

Maustaste kopiert und 
in ein Grafikprogramm 
eingefügt werden, um 

es danach dort zu 
speichern, wo es leicht 

wieder gefunden 
werden kann.
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Auch ein Text aus 
einer Präsentation 

kann mit der 
rechten Maustaste 
kopiert und ihn in 

ein 
Schreibdokument 
eingefügt werden.

Lassen wir uns eine 
frisch gekochte heiße 

Tasse Kaffee schmecken!
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Rechts ein Text
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